Ministério da Educacédo
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
instituto Federal Catarinense - Campus Fraiburgo

PORTARIA N° 332/GAB/DG/CFGO/IFC/2016, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2016

O Diretor-Geral pro tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Catarinense — Campus Fraiburgo, no uso da competéncia que lhe foi subdelegada pela Portaria n°

161/2014, de 30/01/2014, publicada no Diario Oficial da Unido de 03/02/2014,

RESOLVE:

Art. 1° -~ APROVAR o Manual de sistematizacdo e elaboracdo planos de ensino e diarios de

classe, do Instituto Federal Catarinense — Campus Fraiburgo.

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor nesta data.

\
L\

Fabio José Rodrigues Pinheiro
Diretor-Geral pro tempbie 0 IFC Campus Fraiburgo
Portaria 1i° 161\30/01/2014
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA CATARINENSE
CAMPUS FRAIBURGO

MANUAL DE SISTEMATIZACAO E ELABORACAO
PLANOS DE ENSINO E DIARIOS DE CLASSE

Ordenamento 1: A ementa dos componentes curriculares a ser registrada no Plano de Ensino ¢
exatamente a mesma que consta no Projeto Pedagogico de cada um dos cursos.

Ordenamento 2: O objetivo dos componentes curriculares a ser registrado no Plano de Ensino ¢
exatamente o mesmo que consta no Projeto Pedagdgico de cada um dos cursos.

Ordenamento 3: As referéncias dos componentes curriculares a serem registradas no Plano de

Ensino sdo exatamente as mesmas que constam no Projeto Pedagdgico de cada um dos cursos.
Sendo: 3 (trés) referéncias basicas e 5 (cinco) referéncias complementares.

» Recomendacdo 1: Quando houver necessidade de indicar referéncias alheias ao PPC, as
mesmas devem constar do campo INFORMACOES ADICIONAIS.

» Recomendacdo 2: Os livros didaticos, em geral ndo constam das bibliografias, devido a sua

constante mudanca nas cole¢des enviadas pelo MEC. Quando o docente fizer uso deste, a
referéncia deve constar do campo INFORMACOES ADICIONAIS.

Ordenamento 4: Para compor a avaliacdo considerar os objetivos registrados no Projeto
Pedagogico de cada curso. Considerar os instrumentos sugeridos no PPC e outros definidos pelo
docente.

» Recomendacdo 1: Registrar cada um dos instrumentos de avaliacdo (com seus respectivos
pesos quando houver) no Plano de Ensino e no Diario de Classe com a mesma nomenclatura.
Exemplo: Prova I (Planos de Ensino), da mesma forma Prova I (Diarios de Classe).

» Recomendacdo 2: Atribuicdo de pesos para médias parciais devem constar no Plano de
Ensino e registrados no Didrio de Classe.

» Recomendacdo 3: Conforme PPC de cada curso: “O processo de avaliagdo de cada unidade
curricular, assim como os mecanismos de avaliacdo, devem ser planejados ¢ deve ser dada
ciéncia ao aluno no inicio de cada periodo letivo”. (PPC, p. 58 (2014); p. 59 (2015)).

» Recomendacdo 4: O prazo para a devolugdo de avaliagdes escritas ¢ de 15 dias no maximo,
inclusive para as recuperagdes de notas.

» Recomendacdo 5: Avaliagdo em segunda chamada, exames finais em segunda chamada e
pedidos de revisao de avaliagdes — Seguem a Normativa 002/ConCampus/2015

» Recomendacdo 6: Recuperacdo de Estudos (contetidos e notas), segue Normativa
002/ConCampus/2014.

» Recomendacdo 6a: A Recuperagdo de Estudos e sua respectiva metodologia devem estar
previstas no Plano de Ensino.

» Recomendacdo 6b: Registrar no Diario de Classe, tanto as atividades de recuperagdo de

conteudos, quanto as atividades de recuperagdo de notas. O registro no didrio se dard da
seguinte forma: RECUPERACAO DE CONTEUDOS, com a data da realizagdo e listando
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seus respectivos contetidos. RECUPERACAO DE NOTAS, com a data da realizacdo da
avalia¢do de recuperagdo.

» Recomendacdo 7: A avaliagdo de alunos com Deficiéncia e em Condicdo Especifica de
Aprendizagem segue as definicdes previstas no PPC, o Plano de Desenvolvimento
Individual e demais legislacdo vigente. O NAPNE e CGE estao a disposicao para orientacdo
e informacdes sobre os alunos com deficiéncia e em condicao especial de aprendizagem.

Ordenamento 5: Atividades e/ou outras agdes pedagogicas interdisciplinares estdo previstas no
PPC para todos os componentes curriculares e devem ser registradas no Plano de Ensino e no Diario
de Classe.

>

» Recomendacdo 1: Atividades e/ou outras agdes pedagogicas interdisciplinares devem ser
registradas no Plano de Ensino e no Diario de Classe de cada componente curricular
precedidos do termo padrio: INTERDISCIPLINARIDADE.

» Recomendacdo la: No Plano de Ensino registar o termo INTERDISCIPLINARIDADE
CONTEUDOS (Quais conteaddos o processo interdisciplinar vai englobar).
INTERDISCIPLINARIDADE METODOLOGIA (Como sera este processo interdisciplinar.
Quais disciplinas estdo envolvidas no processo interdisciplinar).
INTERDISCIPLINARIDADE AVALIACAO (Como serd a avaliagio do processo
interdisciplinar,  considerando que hd o contetido e a  metodologia).
INTERDISICIPLINARIDADE CRONOGRAMA DE ATIVIDADES (Quando e quanto
tempo sera dedicado ao processo interdisciplinar, considerando que ha conteudo,
metodologia e a avaliagdo).

» Recomendacdo 1b: No Diario de Classe registrar: INTERDISCIPLINARIDADE
CONTEUDO. INTERDISCIPLINARIDADE AVALIACAO.

» Recomendacdo 2: Possibilidades para efetivacdo de processos interdisciplinares: Por areas
afins; Componentes curriculares; Projetos; Projeto Integrador; Conteudos/conceitos; Praticas
Profissionais, outras possibilidades propostas pelos docentes. Considerar que a prdtica
interdisciplinar efetiva-se na inter-relacdo com outras disciplinas/componentes curriculares,

devendo ser registrado no Plano de Ensino e no Diario qual(is) disciplina(s)/componente(s)
curricular(es) esta(do) envolvido(s) na referida prdtica interdisciplinar.

» Recomendacdo 3: Os Projetos Pedagogicos dos Cursos de Informatica Integrado e
subsequente Informatica, versdao 2014, consta a seguinte orientacdo: “Um aspecto relevante
a ser considerado, refere-se a interdisciplinaridade, pois sendo o curso previsto na
modalidade integrada, acredita-se na potencialidade que a Base Comum e técnica
representam fundamentos conceituais para explicar fendmenos integradamente e ndo de
modo isolado. As areas de conhecimento e os componentes curriculares desenvolvidos em
cada trimestre buscam esse olhar para explicar conceitos e situagcdes do cotidiano. Dessa
forma, outro importante enfoque do curso e das praticas profissionais ¢ o desenvolvimento
de competéncias e habilidades, as quais fundamentardo a acdo docente”.
(PPC/Int/versdao/2015). Portanto, o PPC registra a interdisciplinaridade como ponto de
convergéncia para a superacao da fragmentacdo dos conceitos e praticas entre as disciplinas,
sendo esta convergéncia uma das formas para a interdisciplinaridade.

» Recomendacdo 4: Os Projetos Pedagogicos dos Cursos de Informatica Integrado e
subsequente Informatica, versdo 2015, trazem a seguinte orientacdo: “Na constituicdo dos
processos interdisciplinares, tem-se como proposta metodologica as Praticas Profissionais,
subdivididas em dois grupos: (1) aulas praticas nos laboratérios de Informatica e de
Hardware e o (2) Projeto Integrador”. (PPC/2015 Integrado e Sub. Informatica)._Assim, sdo
possibilidades de interdisciplinaridade as Praticas Profissionais e o Projeto Integrador.
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» Recomendacdo 5: Os Projetos Pedagogicos do Curso de Seguranga do Trabalho, versdo
2013/2014, traz a seguinte orientagdo: “A interdisciplinaridade, em nivel institucional, ainda
estd em fase de implantagdo gradual. Neste sentido, as atividades estdo sendo estudadas,
elaboradas e aplicadas dentro do contexto dos cursos com apoio das equipes pedagogica e
docente com o objetivo de superar a fragmentacdo de conhecimentos e a segmentagdo da
organizacdo curricular promovendo no Campus a cultura de integragdo interdisciplinaridade.
Considerando que a interdisciplinaridade consta na versao do PPC/2013, na versdo do
PPC/2014, na versao do PPC/2015, a recomendagao ¢ que a Interdisciplinaridade se efetive
entre todas as disciplinas do curso, abordando contetido, metodologia, avaliagdo,
cronograma de atividades.

Informacao 1: Sobre interdisciplinaridade. A Resolugdo 084/CONSUPER/2014, normatiza: “Art. 15
— Séo atribui¢des do NDB: III — zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes
atividades de ensino constantes no curriculo”. Em 2015, a Auditoria do Ensino registrou a seguinte
Constatacdo: “Auséncia de clareza na interdisciplinaridade”. E, apontou como causa:
“Inobservancia do Art. 15, III da /Resolu¢do 084/CONSUPER/2014”. Da constatacdo derivou a
seguinte Recomendagdo: “Uniformidade para a terminologia.” Assim, definiu-se o termo
INTERDISCIPLINARIDADE para definir toda e qualquer atividade/projeto/semindrio/contetdo
tratado de forma interdisciplinar. Outra constatacdo da auditoria foi a auséncia de registro da
interdisciplinaridade nos Planos de Ensino e nos Diarios de Classe. Gerando a Recomendacdo para
o registro da Interdisciplinaridade nos Planos de Ensino, da seguinte forma:_Conteudos envolvidos
no processo interdisciplinar. Metodologia para a realizagdo/desenvolvimento do processo
interdisciplinar, ou seja, como se dara esse processo € quais disciplinas estdo envolvidas neste
processo. Avaliacdo, registrar como serd avaliagdo do processo interdisciplinar, considerando o
conteiido, a metodologia e as disciplinas envolvidas, a avaliagdo deverd contemplar essa inter-
relagdo conteudos e disciplinas. No Didrio de Classe, a recomendagdo da Auditoria ¢ a seguinte:
Registrar no Didrio de Classe na aba Contetidos o termo INTERDISCIPLINARIDADE: listar os
conteudos envolvidos. Na aba Avaliacdo, registrar o termo INTERDISCIPLINARIDADE: registar
o instrumento definido no Plano de Ensino para avaliar o processo interdisciplinar.

Informacdo 1la.: Importante observar que o processo INTERDISCIPLINAR envolve,
necessariamente, mais de um componente curricular/disciplina, portanto, o registro no Plano de
Ensino e nos Diarios de Classe, segue obrigatoriamente essa logica. Assim, se a disciplina de
Historia registra em seu Plano de Ensino e Didrio de Classe processo interdisciplinar com Geografia,
necessariamente, Geografia registra em seu Plano de Ensino e Diario de Classe interdisciplinaridade
com Historia.

Ordenamento 6: As Praticas Profissionais estdo previstas para todos os cursos. Em 2015, A
PROEN, ap¢s realizacdo de auditoria pedagdgica constatou a auséncia de registros sobre as Praticas
Profissionais nos Planos de Ensino e nos Diarios de Classe. Em 2015 com a atualiza¢do dos PPCs
dos cursos a PROEN orientou a inser¢do das Praticas Profissionais nos PPCs dos cursos, inclusive
com previsdo de carga horaria, contetido programatico, metodologia avaliagdo prevista no Plano de
Ensino e com registro no Diario de Classe.

» Recomendacdo 1: O Projeto Pedagogico do Curso de Informatica integrado ao ensino médio
registra as Praticas Profissionais da seguinte forma: “...realizagdo de 100 (cem)horas de
praticas profissionais realizadas pelo discente e acompanhadas e orientadas pelos
professores das respectivas areas de conhecimento em que se insere o projeto. Organizagao,
operacionalizagdo, acompanhamento e avaliacgio em regulamento interno”.
(PPC/Integrado/2014).

» Recomendacdo 2: O Projeto Pedagogico do Curso de Informatica na forma integrada e
subsequente, atendendo a recomendacdo da PROEN, em 2015 atualizou o PPC e as Praticas
Profissionais foram definidas da seguinte forma: “Aulas praticas em Laboratorios de
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Informatica e Laboratério de Hardware, sdo definidas nos Planos de Ensino e registradas nos
Diarios de Classe de suas respectivas disciplinas”.

» Recomendacdo 3: Registro no Plano de Ensino da carga horaria destinada as Praticas
Profissionais e os instrumentos de avaliagdo no contexto das Praticas Profissionais.
(PPC/Int./Sub./2015).

» Recomendacdo 4: Registrar no Plano de Ensino e no Diario de Classe com o termo padrao
“PRATICAS PROFISSIONAIS.” No Diario de Classe registrar as Praticas Profissionais
com: Data. Pratica e/ou Atividade. Local. Conteudos. Avaliagao).

» Recomendacdo 5: Sobre as Praticas Profissionais o Memorando Circular n® 048/2015 —
PROEN/REITORIA/IFC -, faz as seguintes recomendagoes:

- Aos professores da disciplina que preveem a Pratica Profissional competem as
seguintes atribuicdes:

I — Planejar as praticas profissionais;

II — Esclarecer aos estudantes sobre a natureza e os trabalhos a serem desenvolvidos
na execug¢do das Praticas Profissionais;

III — Fazer cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de atividades da Pratica
Profissional;

IV — Estar presente em todas as atividades realizadas pelos estudantes;

V — Avaliar o estudante, considerando a aprendizagem no decorrer do processo como
também o resultado final da agao;

VI — Estabelecer e supervisionar o uso dos equipamentos de seguranga obrigatorios
para a realizagdo das praticas profissionais.

e Recomendacdo 6: No inicio do ano ou semestre os alunos deverdo ter acesso aos objetivos,
métodos, formas de avaliagdo, registros e demais critérios de realizacdo da Pratica
Profissional, por meio dos Planos de Ensino das disciplinas/componentes curriculares que
envolvam as praticas profissionais.

Informacdo: No PPC/Sub/Seg.Trab., ndo houve registro das Praticas Profissionais. O PPC retornou
com a solicitagdo de insercdo para posterior aprovagdo. Logo, recomenda-se aos docentes que
fagcam constar em seus Planos de Ensino as proposi¢des para as Praticas Profissionais, para que ndo
haja necessidade de reformula-los posteriormente.

Ordenamento 7: O Projeto Pedagogico do Curso de Informatica Integrado ao Ensino Médio, em
atendimento ao artigo 10, inciso II da resolugao n°® 02/2012/MEC/, que trata da obrigatoriedade de
abordagem da tematica transversal obrigatéria, registrou esta abordagem em componentes
curriculares especificos, cujos conteudos/conceitos abordam as tematicas recomendadas na referida
legislacdo, sendo: Tematica transversal “processo de envelhecimento, respeito e valorizacdo do
idoso”; Tematica transversal “Educacdo Ambiental”; Tematica transversal “Educacdo para o
transito”; Tematica transversal “Educacdo em Direitos Humanos”.

» Recomendacdo 1: A Tematica transversal “processo de envelhecimento, respeito e
valorizacao do idoso”, consta da ementa da disciplina Educacdo Fisica para as turmas do 1°
ano. Deve constar no Plano de Ensino e Diarios de Classe.

» Recomendacdo 2: A Tematica transversal “Educagdo Ambiental”, consta da ementa da
disciplina de biologia para as turmas do 3° anos. Deve constar no Plano de Ensino e Diarios
de Classe.

» Recomendacdo 3: A Tematica transversal “Educag@o para o transito”, consta da ementa da
disciplina de Sociologia para as turmas do terceiro ano. Deve constar no Plano de Ensino e
Diarios de Classe.
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» Recomendacdo 4: A tematica transversal “Educagdo em Direitos Humanos”. consta da
ementa da disciplina de Sociologia para as turmas do terceiro ano. Deve constar no Plano de
Ensino e Didrios de Classe.

Ordenamento 8: O processo para o atendimento das especificidades na aprendizagem de alunos
com deficiéncia ou em condi¢do especifica de aprendizagem estdo institucionalizados no Projeto
Pedagogico do Curso e atendem a legislagdo vigente.

» Recomendacdo 1: Considerar a flexibilizacdo curricular, a elaboracdo do Plano de
Desenvolvimento Individualizado - PDI, a avaliacdo e a terminalidade especifica indicadas
no Projeto Pedagogico do Curso.

» Recomendacdo 2: A Coordenacdo Geral de Ensino e o Nucleo Pedagogico apresentam a
Sondagem Inicial dos processos de aprendizagem de alunos que apresentem diagnostico no
ato da matricula, com o objetivo de orientar o planejamento do planejamento didatico
pedagogico especifico para alunos identificados em condigdes especificas. No caso de
observagdo posterior de alunos com transtornos na aprendizagem, o docente pode solicitar a

Sondagem a CGE/NUPE.
NUPE/CGE - FEVEREIRO/2016
Departamento de Desenvolvimento Educacional - DDE
ounm
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